
 
 
                                                     COMPTABLE DES DEPENSES ET 

 DES RECETTES DE LA VILLE F/H 

 

 

Située à 12 km de Paris, dans le département du Val de Marne, la Ville de Fresnes (28 000 habitants) a à cœur 
de maintenir et développer un service public de qualité en direction de la population. Ayant pour ambition de 
mener ses projets de transformation en y associant ses citoyens, Fresnes est à un tournant de sa transition 
écologique. Pour réaliser ces projets, les élus et l’équipe de direction générale s’inscrivent dans une 
modernisation de fonctionnement tournée vers l’amélioration continue. 
 

Rattaché(e) à la Direction des finances et sous l’autorité du responsable gestion budgétaire et comptable, vos 
missions principales sont :  

 

Mission 
 

- Suivre et contrôler les bons de commande de plusieurs services ou entités 
- Enregistrer, suivre et contrôler les factures de plusieurs services 
- Mandater les factures, liquider les dépenses, émettre les titres de recettes 
- Mandater les subventions et les emprunts 
- Suivre l’exécution des marchés et des contrats 
- Rédaction des actes administratifs des régies et suivi des régisseurs  

 
Profil  
 

- 1 an d'expérience minimum 
- Qualités relationnelles et rédactionnelles 
- Maitrise des outils informatiques et bureautiques 
- Connaissance en matière de finances publiques  souhaitée (M14)  
- Connaissance des marchés publics 
- Savoir gérer les échéances et les délais 
- Informer et expliquer les opérations comptables aux services gestionnaires 
- Savoir chercher l’information et la mettre en application 
- Motivation, sens du travail en équipe  
- Niveau BTS comptabilité 

 
 

Informations complémentaires : 
 
- Horaires fixes (37h30/semaine)  
- Restaurant communal 
- Restauration collective  
- Participation à la mutuelle 

 
 

 


